Executive Assistant (w/m/d) Teilzeit IdeCIIShipgD

Ziel der Idealship GmbH ist es, die Schifffahrt effizienter und klimafreundlicher zu gestalten. Hierbei unterstiitzen wir

auf internationaler Ebene Reedereien und maritime Technologieunternehmen durch Datenauswertungen,
Analysetools und Beratungsdienstleistungen. Als Executive Assistent unterstiitzen Sie den Griinder, Herrn Dipl.-Ing.
Richard Marioth, in allen Bereichen der Administration und des Marketings. Sie sind die Drehscheibe fir
organisatorische Aufgaben und tragen mafigeblich zum reibungslosen Ablauf und Erfolg unseres Unternehmens bei.

lhre Aufgaben: Das bringen Sie mit: Das bieten wir:

®  Marketingunterstiitzung: e  Sehr gute Englisch und e Méglichkeit, maf3geblich an
Gemeinsame Entwicklung und Deutschkenntnisse in Wort und Schrift nachhaltigen Projekten mitzuwirken
Umsetzung von Marketing-strategien. | ¢  Hohes Maf and Selbsténdigkeit bei | ®  Eine Schlisselposition in einem
Bearbeitung der Présenz in sozialen der Bearbeitung von Aufgaben innovativen und dynamischen
Medien. e Eine proaktive Denkweise Unternehmen.

e Durchfihren von Recherchen e Ausbildung oder Studium in einem e  Flexible und familienfreundliche

e  Kommunikation mit Kunden und relevanten Bereich Arbeitszeiten, Teilzeit
Partnern des Unternehmens e  Fortbildungs- und

e Administrative Unterstiitzung bei der | Wiinschenswert wéren dariber hinaus: Entwicklungsmdglichkeiten.
Buchhaltung und Reiseplanung e  Erfahrung als persénliche(r) e  Freundliches und humorvolles

e Dokumentenvorbereitung: Entwiirfe Assistent(in) Miteinander
und Bearbeitung von Berichten, e  Erfahrung im maritimen oder e 30 Tage Urlaub & angemessenes
Présentationen und Korrespondenzen Beratungssektor. Gehalt

Bitte senden Sie lhre vollsténdigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf und Motivationsschreiben) unter Angabe
des Betreffs ,Bewerbung Executive Assistant” an Richard Marioth RM®@idealship.de.

Wir freuen uns darauf, Sie kennen zu lernen.



